Allegato 2 alla Lettera di Invito

DISCIPLINARE DI GARA E CAPITOLATO TECNICO

Procedura ad evidenza pubblica per ’affidamento del servizio di cassa , in un unico lotto, a favore del
I.C. BOSCARINO CASTIGLIONE di Mazara
artt. 36, comma 2, lett. a), e 54 del D.Lgs. 50/2016




13';,4
4

ISTITUTO COMPRENSIVO “G. BOSCARINO - A. CASTIGLIONE”

Piazza M. Montessori n. 3 - 91026 - MAZARA DEL VALLO - tel. 0923941146 - fax 0923931655
CF: 91032350810 - E mail: tpic83800g@istruzione.it - Pec: tpic83800g@pec.istruzione.it

Indice

[BL) T AT 4101 T PP
I =T 00T Y

KO odo(in o W 1511 BN o) o o YT TR T SS TR TTRRTPRTRRTRRTRTN 5

2.1 GEStIONE eI FISCOSSIONI. ... ettt e e e e e e e, 7

2.1.1 AttiVAZione SIUMENET i INCASSO. . .ceeeeeetieeteie et e e et e ee ettt e e e e e tee et eteeesesas e eeteessssssesrareeeeessssaenrnreees 7

2.2 GeStIoNE eIl PAGAMENTE - .. ettt et e e e e e, 8

2.2.1 Rilascio carte aziendali di credito, di debit0 € PrePAgALE .....ooovvvveeeee ettt e e e 9

2.3 ANLICIPAZIONT OB CASSA. - . e ettt et e e 9

2.4 Apertura di credito finalizzate alla realizzazione di progetti formativi...........c.oovveeeeo.... 9

2.5 AMMINIStrazione titoli € VAIOKI . ... .. oo e e 10

3 Importi a base di gara e valore dell’ Appalto. ......ooueeenneeie e e 10

4 Durata della ConVENZIONE Ai CASSA. . ... u vttt e e e e 14

5 OPErAtOrT ECONOMUCH. . ...ttt e e e e e, 13

B CIIEEIT I SBIBZIONE. ..ottt ettt e e et e e et e e et e e et e et e e ne e eeneeeeneneeeenaeees 13

7 DiscCipling del SOCCOISO ISTIULLOTIO. ... .veveeeee et e ettt e et e ettt e e e e ettt e e e sa et eeees st reeeeeeeseannneees 14

8 Modalita di presentazione EHE OFFEITE. .....cov et e e et e e et e e e e e e e eee e e 14

O SVOIAIMENTO AEHA PrOCEAUIA. ...ttt ettt e e et e e e e et e ettt e e e teses e e e eeeseae s eeeeessesaennreeeeeenans 15

O Ao [o [N o [To% 74 o) T R PSSSPRPR 16
11 Obblighi di tracciabilita dei FIUSST FINANZIATT.........ooeeee et r e e e e reee e 17

12 Trattamento dei dati personali e normativa relativa alla protezione dei dati..........cccceeeveeeeeeseeeieeeieeeene, 18

13 Legge regolatrice del rapporto e normativa in tema di contratti PUBBIICH......c.vvvveeiiieeeee e 18

O 1= g Lo I o] (=YY od 4 o] o | TP 19

15 Documenti allegati e chiarimenti sulla disSCiplina di Gara...........vevveeeiieeiiiiieieeieecieeee e e resiens 19




ISTITUTO COMPRENSIVO “G. BOSCARINO - A. CASTIGLIONE”
Piazza M. Montessori n. 3 - 91026 - MAZARA DEL VALLO - tel. 0923941146 - fax 0923931655
CF: 91032350810 - E mail: tpic83800g@istruzione.it - Pec: tpic83800g@pec.istruzione.it

Definizioni
« Allegato Tecnico: Linee Guida di AgID del 5 Ottobre 2015 recanti I” “Aggiornamento dello standard OIL”

- Convenzione: il documento che viene stipulato con 1’Aggiudicatario della presente procedura, il quale

espone gli obblighi e i diritti che intercorrono reciprocamente tra I’Istituto e il Gestore.

« D.l. 129/2018: Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, avente ad oggetto il “Regolamento recante
istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo
1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”.

« D.L. 95/2012: Decreto Legge n. 95 del 6 luglio 2012 convertito nella Legge 135/2012, Disposizioni urgenti
per la revisione della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai cittadini.

« D.M. 22 novembre 1985: Decreto Ministeriale del 22 novembre 1985, Entrata in vigore del sistema di
Tesoreria unica, Ministero del Tesoro.

« D.M. 4 agosto 2009: Decreto Ministeriale del 4 agosto 2009, Nuove modalita di regolamento telematico dei
rapporti tra tesorieri e cassieri degli Enti ed organismi di cui alla tabella A allegata alla Legge 29 ottobre
1984, n. 720, ¢ la Tesoreria dello Stato, Ministero dell’Economia e delle Finanze.

« Decreto MEF 27 aprile 2012: Decreto del Ministero dell’Economia e delle Finanze del 27 aprile 2012, in
tema di Tesoreria unica.

« Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi (DSGA): figura che sovrintende ai servizi
amministrativo-contabili e ne cura I’organizzazione; ha autonomia operativa e responsabilita diretta nella
definizione ed esecuzione degli atti amministrativo-contabili, di ragioneria e di economato, anche con
rilevanza esterna.

- Dirigente Scolastico (DS): figura apicale dell’Istituto che sottoscrive la Convenzione con 1’aggiudicatario
della procedura; il dirigente scolastico assicura la gestione unitaria dell'istituzione, ne ha la legale
rappresentanza, e responsabile della gestione delle risorse finanziarie e strumentali e dei risultati del
servizio.

Firma digitale: il particolare tipo di firma elettronica avanzata basata su un certificato qualificato e su un
sistema di chiavi crittografiche che consente al titolare e al destinatario di rendere manifesta e di verificare
la provenienza e l'integrita di un documento informatico o di un insieme di documenti informatici,
conformemente alle disposizioni di cui al D.Lgs. n. 82 del 7 marzo 2005 e relative norme di attuazione ed
esecuzione.

Gestore: il soggetto - Banca o Poste Italiane S.p.A. — cui, in caso di aggiudicazione e successiva
sottoscrizione della Convenzione, sara affidato il servizio.

Accordi/protocolli: quanto concordato nei rispettivi tavoli tecnici con ABI e con Poste Italiane S.p.A..

Istituto: Comprensivo “G. Boscarino — A. Castiglione” di Mazara
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« Legge 720/1984: Legge del 29 ottobre 1984, n. 720, Istituzione del sistema di Tesoreria unica per enti ed

organismi pubblici.
+  MIUR: Ministero dell’Istruzione dell’Universita e della Ricerca.

-« Servizio di cassa: il servizio oggetto del presente capitolato & conforme a quanto previsto allo Schema di

Convenzione nonché al D.l. 129/2018.
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1. Premessa

Il presente Capitolato ha ad oggetto i servizi di cui allo Schema di Convenzione, necessari per la gestione del

servizio di cassa a favore dell’Istituto.

Di seguito si rappresentano gli elementi caratterizzanti I’Istituto Comprensivo “G. Boscarino — A. Castiglione”

di Mazara:

« n. alunni: 900 circa

+ n. personale dipendente: 130 circa

Caratteristiche’ Anno 2020
Dotazione ordinaria (€) € 31.481,61
Fondo cassa al 31/12/2020 €111.537,82
N. reversali emesse N. 38
N. mandati emessi N. 273
Totale entrate riscosse (€) €. 126.062,53
Totale uscite sostenute (€) €. 92.039,97
Valore dei titoli da amministrare (€) i

Si precisa che, ai sensi del D.l. 129/2018, I’esercizio finanziario degli Istituti Scolastici ha durata annuale, con
inizio il 1° gennaio e termine il 31 dicembre di ciascun anno; dopo tale termine non possono essere effettuati

accertamenti di entrata ed impegni di spesa in conto dell’esercizio scaduto.

Si evidenzia inoltre che gli Istituti Scolastici, ai sensi del D.L. 95/2012 convertito nella Legge 135/2012, si
intendono inclusi nella Tabella A annessa alla Legge 720/1984 e pertanto sottoposti a regime di Tesoreria
unica di cui alla medesima Legge ss. mm. e ii., nonché ai decreti attuativi del 22 novembre 1985, 4 agosto
2009 e 27 aprile 2012 ss. mm. e ii.

2. Oggetto dell’ Appalto

Oggetto dell’ Appalto ¢ I’affidamento della gestione del servizio di cassa per un periodo di 36 (trentasei) mesi,
comprensivo dei servizi di seguito descritti, tra cui la riscossione delle entrate e il pagamento delle spese
facenti capo all’Istituto e dallo stesso ordinate, la custodia e amministrazione dei titoli e valori, il rilascio di
carte di credito, di debito e prepagate, i servizi di anticipazione di cassa e di apertura di credito finalizzate alla
realizzazione di progetti formativi. Si precisa che alcuni servizi hanno natura facoltativa, pertanto 1’Istituto

potra valutare discrezionalmente se chiederne I’attivazione.

! Si precisa che i dati esposti sono relativi all’ultimo Conto consuntivo in fase di approvazione.
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11 servizio deve essere erogato tramite sistemi informatici con collegamento diretto tra I’ Istituto e il Gestore. In
particolare, lo scambio dei dati e della documentazione inerenti il servizio deve avvenire mediante 1’ ordinativo
informatico locale (di seguito “OIL”) nel rispetto delle specifiche tecniche e procedurali e delle regole di
colloquio definite nell’ Allegato Tecnico sul formato dei flussi di cui alle Linee Guida di AgID del 5 Ottobre
2015 recanti I’“*Aggiornamento dello standard OIL”. L’OIL deve essere comunque sottoscritto con firma

digitale.

L’erogazione del servizio mediante OIL rappresenta una prescrizione minima del presente capitolato e
s’intende prestato dal Gestore a titolo gratuito, pertanto non saranno ammesse offerte che non prevedano

I’utilizzo di tale strumento.

Al fine di garantire I’integrita, la riservatezza, la legittimita e la non ripudiabilita dei documenti trasmessi

elettronicamente dall’Istituto, il Gestore si impegna a:

- mettere a disposizione un sistema di codici personali di accesso per i soggetti individuati dall’Istituto
medesimo;
« fornire gratuitamente non meno di due chiavi e lettori di firma digitale, al fine di consentire all’Istituto di
assolvere agli obblighi di firma digitale nell’utilizzo di OIL;
attivare il funzionamento e lo scambio dei flussi OIL.
L’Istituto corrispondera, se previsto al Gestore il compenso e le spese annue di gestione e tenuta conto, ivi
comprese le spese per attivita di riscossione (par. 2.1) e di pagamento (par. 2.2), alle quali andranno ad
aggiungersi, in conformita all’art. 6 dello Schema di Convenzione, anche le spese per le carte di credito, debito
e prepagate (par. 2.2.1), amministrazione titoli e valori (par. 2.5). In merito ai servizi di remote banking, che
consentono all’Istituto di usufruire di informazioni e strumenti, in modo sicuro ed in tempo reale, tramite
canali tecnologici, telematici ed elettronici, si precisa che gli stessi s’intendono prestati dal Gestore a titolo

gratuito, pertanto non saranno ammesse offerte che non prevedano I’attivazione di tali servizi.
La modalita di remunerazione dei servizi sopra elencati e degli ulteriori e di seguito descritta.

L’Istituto, ai sensi dell’art. 12 dello Schema di Convenzione, ha diritto di procedere a verifiche di cassa e dei
valori dati in carico ogni qualvolta lo ritenga necessario ed opportuno. Il Gestore deve esibire, ad ogni

richiesta, la documentazione informatica e le evidenze contabili relative alla gestione.

I Gestore dovra mettere a disposizione dell’Istituto tutti gli sportelli dislocati sul territorio nazionale, al fine di

garantire la circolarita delle operazioni di incasso e pagamento presso uno qualsiasi degli stessi.
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Di seguito sono dettagliatamente descritti i servizi oggetto dell’appalto; resta inteso che gli stessi dovranno

essere prestati dal Gestore in conformita al presente Capitolato, allo Schema di Convenzione, al D.I. 129/2018,

al D.L. 95/2012 convertito nella Legge 135/2012, alla Legge 720/1984 ss. mm. e ii, ai decreti attuativi del 22
novembre 1985, 4 agosto 2009 e 27 Aprile 2012 ss. mm. e ii., nonché all’ Allegato Tecnico.

2.1 Gestione delle riscossioni

Le entrate sono riscosse dal Gestore in base ad ordinativi di incasso (reversali) emessi dall'lstituto tramite OIL

firmati digitalmente dal Dirigente Scolastico e dal Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi.

Il Gestore si obbliga, anche in assenza della preventiva emissione della reversale, ad incassare le somme che i
terzi intendono versare, a qualsiasi titolo e causa, a favore dell’Istituto contro il rilascio di ricevuta contenente,
oltre alla causale del versamento, la clausola espressa "salvi i diritti dell’Istituto". Tali incassi sono segnalati
all’Istituto stesso, il quale emette le relative reversali entro cinque giorni dalla segnalazione e comunque entro
il mese in corso. A seguito dell’avvenuto incasso, il Gestore predispone ed invia all’Istituto un messaggio di
esito applicativo munito di riferimento temporale contenente, a comprova e discarico, la conferma
dell’esecuzione dell’OIL. 11 Gestore procedera a caricare in procedura le reversali entro il primo giorno
lavorativo successivo a quello dell’invio del messaggio di presa in carico e le valute sugli incassi devono

avvenire entro il medesimo termine.
2.1.1 Attivazione strumenti di incasso

Su richiesta dell’Istituto il Gestore dovra attivare i seguenti strumenti di incasso, nei tempi e modalita

concordate con il Dirigente Scolastico e il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi:

« Bonifico;

« MAV (pagamento Mediante Avviso) bancario e postale;

« RID (Rapporto Interbancario Diretto) bancario e postale;

« RIBA (ricevuta bancaria);

+ Incasso domiciliato;

« Bollettino;

« Acquiring (POS fisico o virtuale).

Tali strumenti sono finalizzati ad ottimizzare e velocizzare la fase di riscossione delle entrate patrimoniali e

assicurare la sollecita trasmissione dei dati riferiti all’incasso.

Per ciascuno di tali strumenti, 1’ Istituto corrispondera al Gestore un compenso unitario per singola transazione,

come indicato in sede di presentazione delle offerte.
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Nel caso di attivazione di POS fisico, il Gestore deve fornire all’Istituto, in comodato d’uso gratuito, una
postazione comprensiva di tutto quanto necessario per il corretto funzionamento e utilizzo dello strumento

(hardware, software, ecc.).

Resta inteso che le eventuali spese di gestione del servizio POS sono in carico al Gestore; 1’Istituto
corrispondera al Gestore stesso, esclusivamente un compenso per singola transazione, come indicato in sede di

presentazione delle offerte.

In seguito all’attivazione del sistema PAGOPA tali modalita di incasso saranno utilizzati solo in casi di estrema

necessita.
2.2 Gestione dei pagamenti

| pagamenti sono effettuati dal Gestore in base ad ordinativi di pagamento (mandati) emessi dall'lstituto
tramite OIL firmati digitalmente dal Dirigente scolastico e dal Direttore dei Servizi Generali ed

Amministrativi e relativi ad un unico beneficiario.

Il Gestore su richiesta del Dirigente Scolastico, effettua i pagamenti di spese fisse o ricorrenti, come rate di
imposte e tasse e canoni relativi alla domiciliazione delle fatture attinenti le utenze, anche senza i relativi
mandati; questi ultimi saranno emessi dall’Istituto entro cinque giorni dalla data di pagamento ¢ comunque

entro il mese in corso.

| mandati devono essere ammessi al pagamento entro e non oltre il primo giorno lavorativo o lavorativo
bancabile successivo a quello dell’invio del messaggio di presa in carico da parte del Gestore ¢ le valute sui
pagamenti devono avvenire entro il medesimo termine. In caso di pagamenti da eseguirsi in termine fisso
indicato dall'lstituto sull'ordinativo, I'lstituto medesimo deve trasmettere i mandati entro e non oltre il quarto

giorno lavorativo o lavorativo bancabile precedente alla scadenza.

Nel corso della durata contrattuale, per tutte le operazioni di pagamento effettuate a favore dei dipendenti
dell’Istituto mediante bonifico e¢/o mediante altri strumenti di pagamento, 1’Istituto non corrispondera al
Gestore alcun compenso, trattandosi di un servizio prestato dal Gestore stesso a titolo gratuito, in conformita

all’art. 5, comma 11, dello Schema di Convezione.

Per le operazioni di pagamento effettuate verso beneficiari non dipendenti dell’Istituto mediante bonifico
bancario e/o mediante altri strumenti di pagamento, I’Istituto corrispondera al Gestore il compenso indicato
dallo stesso in sede di presentazione delle offerte che sara ricompreso nell’ambito dell’art. 14 dello Schema di

Convenzione.

L’Istituto emette i mandati nel rispetto delle prescrizioni di cui all’art. 12, comma 2, del D.L. 201/2011

convertito con modifiche dalla L. 214/2011.
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2.2.1 Rilascio carte aziendali di credito, di debito e prepagate

Su richiesta dell’Istituto, il Gestore rilascia carte di credito, di debito e prepagate regolate da apposito
contratto. Le carte devono essere intestate esclusivamente al Dirigente Scolastico, ovvero a soggetti dallo

stesso delegati all’utilizzo delle medesime.

Nel corso di validita contrattuale, il servizio di attivazione e di gestione delle carte prepagate - nelle quantita
definite dal Dirigente Scolastico - deve intendersi prestato a titolo gratuito fatta eccezione degli oneri di

ricarica; per tali oneri I’Istituto corrispondera al Gestore quanto indicato in sede di presentazione delle offerte.

Per I’attivazione e gestione delle carte di credito e di debito, 1’Istituto corrispondera al Gestore il compenso
indicato dallo stesso in sede di presentazione delle offerte che sara ricompreso nell’ambito dell’art. 14 dello

Schema di Convenzione.
2.3 Anticipazioni di cassa

Nel solo caso di mancata disponibilitda di fondi e per sopperire a momentanee esigenze dell’Istituto, su
richiesta del Dirigente Scolastico, il Gestore, come previsto dall’art. 7, comma 1, dello Schema di
Convenzione, si impegna a concedere anticipazioni di cassa nei limiti dei tre dodicesimi del trasferimento
erogato dal Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca nell’anno precedente, a titolo di dotazione

ordinaria.

Gli interessi a carico dell’Istituto sulle somme anticipate decorrono dalla data dell’effettivo utilizzo delle
somme stesse e sono pari a quanto indicato dal Gestore in sede di presentazione dell’offerta, conformemente
con quanto previsto all’art. 13, comma 2, dello Schema di Convenzione. Il tasso d’interesse passivo sulle
anticipazioni di cassa dovra essere collegato al tasso EURIBOR 365 a 1 mese, la cui liquidazione ha luogo con
cadenza trimestrale, e dovra essere espresso come valore complessivo dato dal tasso EURIBOR 365, come

sopra descritto, ed i punti percentuali in aumento/diminuzione offerti dal Gestore.
Il Gestore procede al rientro delle anticipazioni utilizzate ai sensi della normativa e dei regolamenti vigenti.

Resta inteso che I’anticipazione ¢ strettamente collegata al ruolo del Gestore, conseguentemente il passaggio
del servizio ad altro Gestore implica che il soggetto subentrante assuma all’atto del trasferimento, ogni

esposizione in essere sia per capitale sia per interessi ed accessori.
2.4 Apertura di credito finalizzate alla realizzazione di progetti formativi

A conclusione dell’iter autorizzativo dei progetti di formazione finanziati con trasferimenti statali ovvero
comunitari, il Dirigente Scolastico, nelle more della ricezione di tali finanziamenti, puo richiedere al Gestore

apposite aperture di credito finalizzate alla realizzazione degli stessi.
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11 Gestore, come previsto dall’art. 8 comma 3, dello Schema di Convenzione, s’impegna a concedere aperture
di credito per progetti formativi tenendo conto che I’importo di dette operazioni non pud eccedere
complessivamente i nove dodicesimi dei trasferimenti erogati a titolo di dotazione ordinaria, dal Ministero

dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca, nell’anno precedente.

Il Gestore procede di iniziativa per I’immediato rientro delle aperture di credito utilizzate non appena si

verifichino le entrate di cui ai predetti finanziamenti statali o comunitari.

L’Istituto, alla scadenza della Convenzione sottoscritta con il Gestore e in vigenza di un nuovo rapporto con
altro cassiere, si impegna fin dalla sottoscrizione della Convenzione, non appena si verifichino le entrate
relative ai connessi finanziamenti statali o comunitari, a disporre il pagamento a favore del Gestore per la
completa chiusura dell’esposizione per aperture di credito concesse ai sensi del presente articolo. L’importo
dell’apertura di credito deve comunque corrispondere all’importo realmente approvato e comunque tener

conto di eventuali parziali ammissioni agli importi dei bandi a cui la scuola partecipa.

Per ciascuna richiesta 1’Istituto corrispondera al Gestore il tasso indicato in sede di presentazione dell’offerta,
conformemente con quanto previsto all’art. 13 dello Schema di Convenzione. Il tasso d’interesse passivo sulle
aperture di credito dovra essere collegato al tasso EURIBOR 365 a 1 mese, la cui liquidazione ha luogo con
cadenza trimestrale, e dovra essere espresso come valore complessivo dato dal tasso EURIBOR 365, come

sopra descritto, ed i punti percentuali in aumento/diminuzione offerti dal Gestore.
2.5 Amministrazione titoli e valori

Il Gestore assume in custodia ed amministrazione, previa delibera dell’organo competente dell’Istituto, 1 titoli
ed 1 valori di proprieta dell’Istituto stesso, che vengono immessi in deposito amministrato secondo le
condizioni e modalita concordate tra le Parti. Il Gestore custodisce altresi i titoli ed i valori depositati da terzi
per cauzione a favore dell’Istituto. Il Gestore si obbliga a non procedere alla restituzione dei titoli stessi senza

regolare autorizzazione del Dirigente scolastico dell’Istituto.

Per tale servizio, I’Istituto corrispondera al Gestore il compenso annuo indicato in sede di presentazione

dell’offerta che sara ricompreso nell’ambito dell’art. 14 dello Schema di Convenzione.

Art. 3 (Importi a base di gara e valore dell’Appalto)
= L’importo a base di gara ¢ di € 1.200,00 (Euro milleduecento/00), IVA esclusa annui,

1. Laremunerazione avverra a canone, in base al prezzo offerto.
2. A pena di esclusione, non saranno ammesse Offerte in aumento rispetto all’importo a base di gara, né

Offerte in aumento rispetto ad uno o piu importi unitari posti a base di gara, ai sensi del successivo
comma.
3. L’Appalto sara aggiudicato in base ai seguenti prezzi, a canone e unitari, posti a base di gara, non

superabili a pena di esclusione:
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Importo a base
* e Y
Servizi d’asta
(Iva esclusa)
1 Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto
.. € ...
(Servizio Base)
Commissione a carico dell’Istituto per singola operazione di riscossione
mediante bonifico
2 (compreso nel Servizio Base) zero
Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite
3 procedura MAV bancario e postale zero
(Servizio Opzionale)
Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione
tramite procedura RID (Servizio Opzionale)
4 zero
Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione
tramite procedura RIBA (Servizio Opzionale)
5 zero
Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite
6 incasso domiciliato Servizio Opzionale) zero
Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite
bollettino
7 (Servizio Opzionale) zero
Commissione per transazione inerente il servizio di riscossione tramite
8 Acquiring (POS fisico o virtuale) zero
(Servizio Opzionale)
Commissione a carico dell’Istituto per singola operazione di
pagamento ordinato dall’lstituto medesimo mediante bonifico,
9 . S . . . ; zero
esclusi bonifici stipendi e rimborsi spese a favore dei dipendenti
(Compreso nel Servizio Base)
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Spese annue per attivazione e gestione carte di credito

1
0 (Servizio Opzionale) zero

Spese annue per attivazione e gestione carte di debito

11
(Servizio Opzionale) zero

Oneri diricarica delle carte prepagate emesse dal Gestore

12 (Servizio Opzionale) zero

Oneri diricarica delle carte prepagate tramite circuito interbancario

13 (Servizio Opzionale) zero

Tasso annuo d’interesse passivo su anticipazioni di cassa
14 A discrezione istituto
(Servizio Opzionale)

Tasso annuo d’interesse passivo su aperture di credito
15 A discrezione istituto
(Servizio Opzionale)

Remunerazione forfettaria annua per custodia e amministrazione di
16 titoli e valori zero

(Servizio Opzionale)

4. Ai sensi e per gli effetti del comma 3-bis dell’art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 9 aprile 2008 ¢ della
Determinazione del’ANAC (gia A.V.C.P.) n. 3/2008, si attesta che gli oneri di sicurezza per
I’eliminazione dei rischi di interferenza del presente Appalto sono pari a € 0,00 (Euro zero/00),
trattandosi di servizi per i quali non ¢ prevista I’esecuzione presso strutture nella disponibilita della
Stazione Appaltante e/o dei singoli Istituti aderenti.

5. Ai fini dell’art. 35, comma 4 del Codice, il valore stimato dell’Appalto, ¢ complessivamente e
presuntivamente, nei 36 mesi di fornitura del servizio, valutato in € ......... :

Art. 4 (Durata della Convenzione di Cassa)
1. La Convenzione di Cassa avra una durata massima pari a 36 mesi naturali e consecutivi, dalla data

della sottoscrizione della singola Convenzione.

La Stazione Appaltante si riserva, in via del tutto eventuale e opzionale, previa insindacabile valutazione

interna, di prorogare la durata della Convenzione in corso di esecuzione, nella misura massima di 6 (sei)

mesi e per massimo 2 (due) volte e comungue per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle

procedure necessarie per 1’individuazione di un nuovo contraente, ai sensi dell’art. 106, comma 11 del

Codice alle stesse condizioni economiche previste per la convenzione.
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Art. 5 (Operatori Economici)
Sono ammessi alla partecipazione alla procedura tutti i soggetti previsti dall’art. 45 del Codice, iscritti al

Registro delle Imprese per le attivita oggetto di affidamento.

Sono altresi ammessi a partecipare alla procedura gli operatori economici stabiliti in Stati diversi
dall’Italia, alle condizioni previste dall’art. 45, comma 1, del D.Lgs. 50/2016 ¢ dalle relative disposizioni

di settore, purché autorizzati ai sensi di legge alla prestazione dell’attivita bancaria in Italia.

Non sono ammessi a partecipare gli Operatori che si trovino, a causa di atti compiuti o omessi prima o nel
corso della procedura, in una delle situazioni di cui all’art. 80, commi 1, 2, 4 e 5, del Codice o di cui alle
ulteriori disposizioni normative che precludono soggettivamente gli affidamenti pubblici. Ove ricorrano

tali situazioni, I’Istituto potra escludere gli Operatori in qualunque momento della procedura.

Art. 6 (Criteri di selezione)

| concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nel presente articolo.
Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione
richiesta dalla presente Lettera di Invito. In particolare, ai fini dell’affidamento, i Concorrenti, se cittadini
italiani o di altro Stato membro residenti in Italia, dovranno essere iscritti nel registro della Camera
commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle commissioni provinciali per
I’artigianato, o presso i competenti ordini professionali, per attivita coerenti con quelle oggetto della
presente procedura di gara e dovranno possedere 1’autorizzazione all’esercizio dell’attivita bancaria ai
sensi del D.Lgs. n. 385/1993, ovvero apposita autorizzazione legislativa equipollente. Il cittadino di altro
Stato membro non residente in ltalia, dovra provare di essere iscritto, secondo le modalita vigenti nello
Stato di residenza, in uno dei registri professionali o commerciali di cui all’allegato XVI al Codice,
mediante dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale € stabilito, ovvero con

le altre modalita previste dall’art. 83, comma 3, del Codice.

Con riferimento ai soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice, i requisiti di cui al

comma 1, dovranno essere posseduti da:

» ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;
» ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima
nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.
Con riferimento ai soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice, i requisiti di cui al comma 1

dovranno essere posseduti dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.
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1.

4.

Art. 7 (Disciplina del soccorso istruttorio)
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 83, comma 9, del Codice, le carenze di qualsiasi elemento formale della

domanda potranno essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al presente articolo.

In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi,
con esclusione di quelle afferenti all’Offerta Economica, la Stazione Appaltante assegna al concorrente un
termine congruo, non superiore a 10 (dieci) giorni solari, perché siano rese, integrate o regolarizzate le

dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere.

Ove il Concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
Stazione Appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a

pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente e escluso dalla gara.

Art. 8 (Modalita di presentazione delle Offerte)

La partecipazione alla procedura dovra avvenire con la presentazione della documentazione richiesta in

un unico plico chiuso, non trasparente, sigillato con ceralacca o sistema equivalente, controfirmato sui lembi di
chiusura e recante all’esterno la dicitura “NON APRIRE-OFFERTA PER LA PROCEDURA NEGOZIATA
RELATIVA AL SERVIZIO DI CASSA - CIG: .......... ” presso la segreteria dell’Istituto Comprensivo “G.

Boscarino — A. Castiglione” di Mazara entro e non oltre il 28/06/2021 ore 12:00 (non fara fede il timbro

postale). A tal proposito si precisa quanto segue:

1.

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice.

Il recapito dei plichi, indipendentemente dalla modalita utilizzata, sara incombente a esclusivo rischio del
mittente, il quale non potra sollevare eccezione alcuna ove, per qualsiasi motivo, i plichi non dovessero
pervenire in tempo utile. Ai fini del rispetto dei termini sopra indicati, fara fede esclusivamente il timbro

apposto dalla Stazione Appaltante.

Con le stesse modalita e formalita sopra descritte e purché entro i termini di scadenza per la
presentazione delle Offerte, pena I’irricevibilita, i concorrenti possono far pervenire eventuali sostituzioni
al Plico gia presentato. Non saranno ammesse né integrazioni al Plico recapitato, né integrazioni o
sostituzioni delle singole buste presenti all’interno del plico medesimo, essendo possibile per il

concorrente richiedere esclusivamente la sostituzione del plico gia consegnato con altro plico.

Il Plico di Offerta dovra contenere al proprio interno le seguenti buste, a loro volta chiuse, non
trasparenti, sigillate con ceralacca o equivalente sistema e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti la

denominazione dell’Offerente, 1’indicazione dell’oggetto dell’ Appalto e le seguenti diciture:

1. BUSTA A-DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
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2. BUSTAB- OFFERTA ECONOMICA

La mancata sigillatura del Plico e delle buste “A” e “B” inserite nel Plico, nonché la non integrita dei medesimi

tale da compromettere la segretezza, sono cause di esclusione dalla gara.

La Busta “A” (Documentazione Amministrativa) dovra contenere i documenti e le dichiarazioni di seguito

indicate:

a) Allegati 1 e 2 (con accettazione di tutte le condizioni ivi indicate) con compilazione di tutte le
dichiarazioni ad esso allegate insieme ad una copia fotostatica del documento di identita in corso di

validita di ciascun soggetto sottoscrivente, in corso di validita.

La “Busta B — Offerta Economica” dovra contenere a pena di esclusione:

* Pindicazione dell’Offerta Economica, sulla base dello schema di Offerta Economica allegato 3

alla presente Lettera di Invito

= copia di un documento di identita di ciascun soggetto sottoscrivente, in corso di validita.

Art. 9 (Svolgimento della procedura)
1. La valutazione delle Offerte pervenute sara svolta dal Dirigente scolastico in presenza di testimoni,

personale in servizio presso 1’Istituto, nominati dopo la scadenza del termine per la presentazione delle
Offerte.

2. Delle operazioni di gara verra redatta apposita verbalizzazione. La documentazione di gara sara custodita
a cura del R.U.P., con modalita tali da garantire la riservatezza delle Offerte nel corso della procedura e la
conservazione dei plichi all’esito della medesima.

APERTURA BUSTA A

3. In tale seduta, in base all’ordine cronologico di cui al precedente comma 3, verra esaminata la regolarita

formale dei Plichi stessi e quella delle Buste e, previa apertura delle “Buste A - Documentazione
Amministrativa”, la corrispondenza della documentazione amministrativa ivi contenuta rispetto alle
prescrizioni del Codice, della presente Lettera di Invito e della normativa comunque applicabile.
4. La Stazione Appaltante potra richiedere eventuali integrazioni alla documentazione con le forme e le
modalita previste dal precedente art. 7 della presente Lettera di Invito.

APERTURA BUSTA B
5. Nella medesima seduta, si procedera, all’apertura delle “Buste B - Offerta Economica”, alla  successiva

formazione della graduatoria, sulla base del prezzo offerto.
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Art. 10 (Aggiudicazione)
1. La Stazione Appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione, ai sensi degli

artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica 1’Appalto. L’aggiudicazione verra disposta dal
Dirigente Scolastico. La medesima € subordinata nella sua efficacia alla prova positiva dei requisiti
dell’Aggiudicatario ai sensi dell’art. 32, comma 7, del Codice, fermo restando quanto previsto al
precedente art. 13, comma 25. In caso di esito negativo delle verifiche, la Stazione Appaltante procedera
alla revoca dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC. La Stazione Appaltante aggiudichera,
quindi, al secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicati. Nell’ipotesi in cui
I’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo posto nella

graduatoria, 1’appalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.

2. Le informazioni relative alla procedura, ivi comprese quelle relative all’eventuale aggiudicazione ¢ alle

esclusioni, saranno fornite a cura della Stazione Appaltante con le modalita di cui all’art. 76 del Codice.

3. Sia nell’ipotesi di esclusione dalla gara di un Concorrente, che all’esaurimento della procedura, i plichi e
le Buste contenenti le Offerte verranno conservati dall’Istituto nello stato in cui si trovano al momento
dell’esclusione o esaurimento della procedura. Nel corso della procedura, la Stazione Appaltante adottera
idonee cautele di conservazione della documentazione di offerta, in maniera tale da garantirne la

segretezza.

4. A conclusione dell’iter di aggiudicazione, la Stazione Appaltante invitera 1’ Aggiudicatario, a mezzo di

PEC, a produrre la documentazione di legge occorrente per la stipula della Convenzione.

5. Sara insindacabile diritto della Stazione Appaltante quello di non procedere all’aggiudicazione, qualora

nessuna Offerta risultasse conveniente o idonea in relazione all’oggetto della Convenzione

6. La Stazione Appaltante potra decidere di non aggiudicare 1’Appalto all’Offerente che ha presentato
I’Offerta economicamente piu vantaggiosa, qualora abbia accertato che tale Offerta non soddisfa gli

obblighi di cui all’art. 30, comma 3, del Codice.

Art. 11 (Obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari)
1. L’Appaltatore si impegna alla stretta 0sservanza degli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari previsti

dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 («Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo
in materia di normativa antimafia») e del decreto Legge 187 del 12/11/2010 («Misure urgenti in materia
di sicurezza»), convertito con modificazioni dalla legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e relative
modifiche, integrazioni e provvedimenti di attuazione, sia nei rapporti verso la Rete di Scuole che nei

rapporti con la Filiera delle Imprese.
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2. In particolare, I’ Appaltatore si obbliga:

a. ad utilizzare, ai fini dei pagamenti intervenuti nell’ambito del presente Appalto, sia attivi da parte
della Stazione Appaltante che passivi verso la Filiera delle Imprese, uno o piu conti correnti bancari
0 postali, accesi presso banche o presso Poste Italiane S.p.A., dedicati, anche in via non esclusiva,

alle commesse pubbliche;

b. aregistrare tutti i movimenti finanziari relativi al presente Appalto, verso o da i suddetti soggetti, sui

conti correnti dedicati sopra menzionati;

c. ad utilizzare, ai fini dei movimenti finanziari di cui sopra, lo strumento del bonifico bancario o
postale, ovvero altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilita delle

operazioni;

d. ad utilizzare i suddetti conti correnti dedicati anche per i pagamenti destinati a dipendenti, consulenti
e fornitori di beni e servizi rientranti tra le spese generali, nonché per quelli destinati alla provvista
di immobilizzazioni tecniche, per I’intero importo dovuto e anche se questo non sia riferibile in via

esclusiva alla realizzazione degli interventi di cui all’art. 3, comma 1 della legge n. 136/2010;

e. ad inserire 0 a procurare che sia inserito, nell’ambito delle disposizioni di pagamento relative al

presente Appalto, il codice identificativo di gara (CIG);

f. a comunicare all’Istituto ogni modifica relativa ai dati trasmessi inerenti il conto corrente dedicato
e/o le generalita ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su tale conto entro il termine di
7 (sette) giorni dal verificarsi della suddetta modifica;

g. ad osservare tutte le disposizioni sopravvenute in tema di tracciabilita dei flussi finanziari, di
carattere innovativo, modificativo, integrativo o attuativo della legge 136/10, e ad acconsentire alle
modifiche contrattuali che si rendessero eventualmente necessarie o semplicemente opportune a fini

di adeguamento.

Art. 12 (Trattamento dei dati personali e normativa relativa alla protezione dei dati)
1. Aisensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016, («Regolamento (Ue) 2016/679 del Parlamento

Europeo e Del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva
95/46/CE - regolamento generale sulla protezione dei dati») e dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196 del 30 giugno
2003 («Codice in materia di Protezione dei Dati Personali»), in relazione ai dati personali il cui
conferimento é richiesto ai fini della gara, si precisa che:

a) titolare del trattamento dell’Istituto Comprensivo “G. Boscarino — A. Castiglione” ¢ Il
Dirigente Scolastico Dott.ssa Maria Luisa Asaro;
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b) il trattamento dei dati avviene ai soli fini dello svolgimento della gara e per i procedimenti

amministrativi e giurisdizionali conseguenti, nel rispetto del segreto aziendale e industriale;

c) il trattamento & realizzato per mezzo delle operazioni, o del complesso di operazioni, di cui
all’art. 4, comma 1, lettera a), del Decreto Legislativo n. 196/2003 e all’art. 4, comma 1, n. 2 del
Regolamento UE 679/2016, con o senza l’ausilio di strumenti elettronici o automatizzati, e
comungue mediante procedure idonee a garantirne la riservatezza, poste in essere da persone

autorizzate al trattamento dei dati personali sotto 1’autorita diretta del titolare o del responsabile;

d) i dati conferiti saranno conservati per il tempo previsto dalla normativa in materia di
conservazione degli atti di gara relativi a procedure ad evidenza pubblica.

2. Con I’invio dell’Offerta, i Concorrenti esprimono il consenso al trattamento dei dati personali forniti.

Art. 13 (Legge regolatrice del rapporto e normativa in tema di contratti pubblici)

1. Il rapporto di cui alla Convenzione sara regolato dalla Legge Italiana.

2.1’ Affidamento di cui alla presente procedura ¢ inoltre subordinato all’integrale e assoluto rispetto della
vigente normativa in tema di contratti pubblici. In particolare, il medesimo garantisce 1’assenza dei motivi
di esclusione di cui all’art. 80 del Codice, nonché la sussistenza e persistenza di tutti gli ulteriori requisiti
previsti dalla legge, dalla presente Lettera di Invito e dal Capitolato ai fini del legittimo affidamento delle

prestazioni e della loro corretta e diligente esecuzione e alle Convenzioni e per tutta la durata del medesimo.

3.Si da atto che, nel caso in cui si rilevi la necessita ed urgenza di assicurare 1’acquisizione del Servizio,
I’efficacia della Convenzione sara subordinata al positivo accertamento del possesso dei requisiti di
carattere generale in capo all’ Appaltatore, quali previsti dall’art. 80 del Codice e dalla normativa di settore

in tema di capacita generale a contrarre con la Pubblica Amministrazione.

4.1’ Aggiudicatario dovra comunicare immediatamente alla Stazione Appaltante - pena la risoluzione di
diritto del rapporto contrattuale ai sensi dell’art. 1456 c.c. — ogni variazione rispetto ai requisiti di cui al
comma precedente, come dichiarati e accertati prima della sottoscrizione della Convenzione, che valga a

comportare il difetto sopravvenuto dei predetti requisiti.

5.La Stazione Appaltante si riserva la facolta, durante I'esecuzione della Convenzione, di verificare la
permanenza di tutti i requisiti di legge in capo all’Appaltatore, al fine di accertare 1’insussistenza degli
elementi ostativi alla prosecuzione del rapporto contrattuale e ogni altra circostanza necessaria per la

legittima acquisizione delle relative prestazioni.
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6. Qualora nel corso del rapporto dovesse sopravvenire il difetto di alcuno dei predetti requisiti, il medesimo

rapporto si risolvera di diritto ai sensi dell’art. 1456 c.c.

Art. 14 (Ulteriori prescrizioni)
a. 1’Aggiudicatario della presente procedura sara tenuto al rispetto degli obblighi di condotta derivanti dal

«Codice di comportamento dei dipendenti pubblici», di cui al d.P.R. 16 aprile 2013, n. 62.

Art. 15 (Documenti allegati e chiarimenti sulla disciplina di Gara)
1. Per quanto non espressamente previsto nella presente Lettera di Invito, si fa rinvio alle disposizioni di

legge applicabili in materia di appalti pubblici.

Il dirigente scolastico

Dott.ssa Maria Luisa Asaro
documento informatico firmato
digitalmente  ai sensi del D.lgs. n.
82/2005 s.m.i. e norme ad esso collegate
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